MINISTERUL EDUCATIEL NATIONALE

Nr. \‘j ' /14.01.2019
Catre
Unititile de invitimant preuniversitar din judetul Mures
in atentia doamnei/domnului director,
Ref. Intregirea normei didactice a titularilor, prin transfer, incepind cu data de 01.09.2019

Avand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), art. 24, alin (1-7) din Metodologia — cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatdmdntul preuniversitar in anul scolar 2019-2020,
aprobati prin OMEN nr. 5460/12.11.2018

fn conformitate cu prevederile OMEN nr. 5460/12.11.2019 - Cap. I, alin. (3), din Calendarul
mobilitdtii personalului didactic de predare din invdtamdntul preuniversitar pentru anul scolar 2019-
2020, Anexa nr.19 la Metodologie, in perioada 21 ianuarie — 8 februarie 2019 se solufioneazi cererile
cadrelor didactice titulare de intregire a normei didactice prin transfer, conform art. 24 din
Metodologie.

Preciziiri: Aceasti etapd a mobilitdtii personalului didactic se referd la cadrele didactice titulare in
doui sau mai multe unititi de invatimant sau/si titulare pe doud sau mai multe specializéri care doresc
transferul pe catedre constituite in mai pufine unita{i de invagamant sau mai putine specializari.

In situatia in care se constati posibilitatea de intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare,
directorii unititilor de invitimant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doua
sau mai multe unititi de invatimant ori pe doud sau mai multe specializadri cu privire la posibilitatea
intregirii normei didactice de predare-invitare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de
administratie.

Titularii respectivi pot solicita intregirea normei didactice prin transfer intr-un numédr mai mic de
unititi de invatimant/specializari sau intr-o singurd unitate de invdtgmant/specializare, in conformitate
cu specializirile din actele de studii finalizate, in conditiile prevazute de art. 24 alin. (1-7) din
Metodologie.

Catedrele pe care se face transferul se constituie conform prevederilor Centralizatorului.

Conditii:

e La data formulirii cererii, solicitantul trebuie si fie titular intr-o unitate pe cel pufin doud
specializiri sau titular in cel putin doud unitdti scolare intr-o singurd specializare, ori titular in cel putin
doud unitati pe cel putin doud specializari;

e Se poate constitui catedra, incepand cu data de 01.09.2019, intr-o singurd unitate scolard sau
specializare sau intr-un numar mai mic de unitdi scolare/specializdri, in conformitate cu prevederile
Metodologiei si ale Centralizatorului;

e Fractiunea de normi solicitatd pentru intregirea normei didactice prin transfer trebuie si fie
vacanti, incepand cu data de 01.09.2019;

e Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unitétile gscolare pentru care are
decizii de titularizare, la data formularii cererii;

e In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare pot fi
incluse cel mult 4 (patru) ore optionale si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre specializérile din
actul de numire/transfer/repartizare;

e Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de inva{dméant la care cadrele
didactice solicitd intregirea analizeazi si aproba cererile intregirea normei prin transfer, incepand cu
data de 01.09.2019.

Calendar:
e 21 - 25 ianuarie 2019 - directorii unititilor de invitdméant au obligatia de a informa in scris
cadrele didactice titulare in dou# sau mai multe unititi de invatimént ori pe doud sau mai multe
specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-invétare-evaluare



e 28 - 31 ianuarie 2018, titularul se adreseazi in scris consiliului/consiliilor de administratic al/ale
unitatii/unitatilor de invagmant in care solicitd intregirea normei didactice prin transfer (Dosarul se
intocmeste conform Cererii — tip, anexa la prezenta adresa);

e 21 - 28 ianuarie 2019 — directorul transmite in scris lista cadrelor didactice care sustin
inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil,

e 29 — 30 ianuarie 2019 - organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de
profil, de citre comisia stabiliti la nivelul inspectoratului scolar, afisarea rezultatelor la sediul
inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar (graficul va fi afisat pe site-ul ISJ
Mures);

e 8 februarie 2019, directorii unitdtilor gscolare comunicd inspectoratului gcolar,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice prin transfer, la IS] Mures, macheta MS
intregire 2019-2020.xls;

e 12 februarie 2019, Comisia judeteani de mobilitate prezinta consiliului de administratie al IS]
Mures lista finald cu acordurile/refuzurile pentru intregire a normei propuse de directori i aprobate de
consiliile de administratie din unitatile scolare;

e 22 februarie 2019, ISJ Mures emite si comunici deciziile de intregire a normei didactice prin
transfer, incepand cu data de 1 septembrie 2019.

Cerinte:

@ Consiliile de administratie ale unititilor de invitimant au obligatia, in perioada de constituire
a posturilor didactice si de incadrare a personalului didactic titular, de a analiza posibilitatea de intregire
a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdti de invatamant ori pe
doud sau mai multe specializdri intr-o unitate de invatdmant/ specializare, conform specializarii/
specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, in conditiile prevézute la art. 24 din Metodologie;

e Se completeazi macheta: MS_intregire_2019-2020.xls referitoare la cererile de intregire a
normei didactice prin transfer; Se tipireste din machetd documentul referitor la situatia cererilor
de intregire a normei didactice prin transfer; directorul semneazi documentul, stampilat si
inregistrat la unitatea scolard si il trimite la ISJ prin fax sau in original, in perioada 1-8.02.2019;

e Macheta MS_intregire_2019-2020.xls, completatd, se transmite prin email, in perioada 1-
8.02.2019, la adresa personal.isjmures@gmail.com;

e Directorul trimite la ISJ] Mures / Resurse Umane, pentru fiecare titular care a solicitat
intregirea normei didactice prin transfer, dosarul care cuprinde urmaitoarele documente (se
trimit atit dosarele aprobate cét i cele respinse): Termen: 8.02.2019 ora 13,00

+  copia deciziei de titularizare;

» copie dupi cartea de identitate a titularului;

+ copie dupa actele de studii ale titularului;

+  copie dupa ultimul grad didactic;
cererea prin care se solicitd eliberarea deciziei de intregire a normei didactice prin transfer;
copia procesului-verbal incheiat in sedinta consiliului de administratic al unitagii in care s-a
aprobat/respins transferul.
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